附件3
党政机关清理规范办公用房基本信息表
填报单位：(盖章)                  编报日期：    年  月  日
	单位名称
	
	负责人姓名
	

	所在地区
	
	单位地址
	

	单位性质
	
	单位行政级别
	

	行政隶属
	
	组织机构代码
	

	人员编制数
	
	实有人员数
	

	领导职数
	
	非领导职数
	

	办公用房
总建筑面积
(平方米)
	办公室用房
	
	办公室用房
使用面积
(平方米)
	正厅(局)级
	

	
	公共服务用房
	
	
	副厅(局)级
	

	
	附属用房
	
	
	县(处)级
	

	
	设备用房
	
	
	科级以下
	

	
	特殊业务用房
	
	
	总    数
	

	
	其他用房
	
	
	
	

	
	总    数
	
	
	
	

	超标准占有使用办公用房面积
	
	领导干部在两处
占用办公用房面积
	

	未经批准租用的办公用房面积
	
	
	

	企事业单位占用办公用房面积
	
	领导干部已办理离退休手续
占用办公用房面积
	

	出租、出借的办公用房面积
	
	
	

	房管员姓名
	
	联系电话
	


填表人：            单位主要负责人签字：
