
关于印发《山东省省级行政事业单位技术业务
用房使用评审管理办法》的通知

省直各部门，各单位：

为做好省级行政事业单位技术业务用房使用评审管理工作，

根据有关文件规定，省机关事务局、省发展改革委、省财政厅研

究制定了《山东省省级行政事业单位技术业务用房评审管理办

法》，现印发给你们，请认真遵照执行。

山东省机关事务管理局 山东省发展和改革委员会

山东省财政厅

2021 年 7 月 20 日



山东省省级行政事业单位技术业务用房
使用评审管理办法

第一条 为加强和规范省级行政事业单位房地产管理，推进

房产资源集约节约使用，做好有关技术业务用房使用评审管理工

作，根据有关文件规定，结合工作实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于省级行政事业单位（不含省属高校和

公立医院）申请调剂或租赁使用尚未颁布建设标准的技术业务用

房的评审工作。

第三条 本办法所称技术业务用房是指在行政事业单位办

公用房之外，为履行工作职责、开展相关业务而必须设置的特殊

技术业务场所。各部门单位不得借技术业务用房名义超标准使用

办公用房，不得自行认定技术业务用房。

第四条 本办法所称技术业务用房使用评审，是指由专业评

审单位组织专家对省级行政事业单位申请使用的技术业务用房

按规定进行评议审查，确定合理的使用面积和功能，确保安全使

用，并形成评审意见的行为。

第五条 省级行政事业单位技术业务用房申请事项，由部门

（单位）按程序向省机关事务局提出。申请材料应包括：

（一）申请单位职能情况、现用房情况以及设置技术业务用



房的必要性和依据等。

（二）拟申请技术业务用房的地理位置、配置方式、功能划

分、使用布局、荷载及面积要求等。其中，拟租用且荷载要求较

高的申请项目，申请部门（单位）在申请前应组织对房屋建筑进

行结构安全性评估。符合安全要求的方可申请，并提供相应安全

评估报告。

（三）其他需要提供的材料。

第六条 调剂使用面积超过 300 平方米或租赁使用的技术

业务用房申请项目，由省机关事务局会同省发展改革委参照政府

投资建设项目咨询评估有关做法，委托省工程咨询院进行评审。

调剂使用面积 300 平方米及以下的，由省机关事务局结合实

际予以审核。

第七条 省工程咨询院接到委托后，应及时组织专家开展项

目评审工作，按时出具评审报告。

第八条 项目评审期间，申请部门（单位）应根据评审要求，

积极配合做好有关工作。

第九条 评审费用由省机关事务局根据技术业务用房使用

评审工作实际完成情况和年度预算统筹保障，并按规定做好有关

支付和预算执行工作

第十条 技术业务用房使用评审报告，作为调剂解决或租赁



使用技术业务用房的重要依据。

第十一条 已经评审或审核通过的技术业务用房申请项目，

由省机关事务局结合相关房源实际进行统筹安排，

第十二条 本办法由省机关事务局会同省发展改革委、省财

政厅负责解释，自印发之日起施行。


